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Wichtige Informationen
zur Prüfungsanmeldung!

Prof. Dr. Johannes Schmidt, Vorsitzender des Prüfungsausschusses BWL/IMT

• Die automatische Anmeldung zu Prüfungen ist ab
WS 2025/26 an der Fakultät W auf Dauer abgeschafft! 

• Sie müssen sich zu ALLEN Studien- und
Prüfungsleistungen eigenständig anmelden!

• Wer sich nicht anmeldet, kann an Prüfungen nicht
teilnehmen!

Anmeldung zu Prüfungen
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• Aktivieren Sie im Online-Service (https://rz.h-ka.de/spv) eine TAN-Liste!

• Diese TAN-Liste muss Ihnen zu Beginn des Anmeldezeitraums vorliegen!

• Ohne TAN-Liste sind keine An- und Abmeldungen möglich.

• Deshalb: Kümmern Sie sich am besten JETZT darum, spätestens aber HEUTE!

• Näheres dazu auf der Webseite des Rechenzentrums: https://www.h-ka.de/rz

Was ist zu tun? (1)

• Die Anmeldung selbst ist nur während des Anmeldezeitraums und nur im
Online-Service möglich.

• Anmeldezeitraum:
Montag, 8. Dezember – Montag, 15. Dezember

• Melden Sie sich in diesem – und nur in diesem – Zeitraum für alle
Prüfungen an, die Sie absolvieren wollen.

• Spätere Anmeldungen sind NICHT MÖGLICH!

Was ist zu tun? (2)
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• Achten Sie darauf, dass Sie sich WIRKLICH und zu
ALLEN Studien- und Prüfungsleistungen anmelden!

• Die Anmeldung/Einschreibung zu einer Vorlesung in Infotools oder ILIAS
ist noch keine Prüfungsanmeldung (Infotools, ILIAS und Online-Service
sind getrennte, unabhängige Portale; es findet kein Datenaustausch statt).
Prüfungsanmeldungen erfolgen daher ausschließlich im Online-Service.

• Eine Anmeldung ist auch dann erforderlich, wenn Sie die Prüfungsleistung
bereits im Semester absolviert haben (Studienarbeit, Referat etc.).
Ohne Anmeldung kann keine Note eingetragen werden. 

Was ist zu beachten? (1)

• Vermeiden Sie Fristüberschreitungen!

• Nach dem 2. Fachsemester müssen Sie mindestens 11 CPs erworben haben.

• Nach dem 3. Fachsemester müssen Sie alle Leistungen des
1. Lehrplansemesters erfolgreich absolviert haben.

• Nach dem 4. Fachsemester müssen Sie alle Leistungen des Grundstudiums
erfolgreich absolviert haben.

Was ist zu beachten? (2)
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• Vertiefung oder Wahlpflichtfach?
Achten Sie auf die richtige Prüfungsnummer!

• Haben Sie die Veranstaltung im Rahmen einer Vertiefung belegt?

Dann wählen Sie die Prüfungsnummer des Vertiefungsfaches.

• Haben Sie den Platz in der Veranstaltung im Rahmen des Wahlpflichtfach-
Vergabeverfahrens erhalten?

Dann wählen Sie die Prüfungsnummer des Wahlpflichtfaches.

• Eine Liste der Prüfungsnummern wird im Eingangsbereich
des K-Gebäudes ausgehängt.

Was ist zu beachten? (3)

• Zu verpflichtenden Wiederholungsprüfungen sind
Sie weiterhin automatisch angemeldet.

• Sie sind im letzten Semester durchgefallen
und die Veranstaltung wird in diesem
Semester wieder angeboten?

• Sie sind im letzten Semester durchgefallen
und die Veranstaltung wird in diesem
Semester nicht wieder angeboten?

Wiederholungsprüfungen

Dann sind Sie zum Ablegen der Wiederholungs-
prüfung verpflichtet und weiterhin bereits 
automatisch angemeldet.

Dann sind Sie in diesem Semester NICHT zum 
Ablegen der Wiederholungsprüfung verpflichtet 
und auch NICHT automatisch angemeldet.
Wenn Sie die Prüfung trotzdem schreiben wollen, 
müssen Sie sich aktiv anmelden.
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• Sie können sich im Online-Service – und nur im Online-Service – von einer
Prüfung ohne Angabe von Gründen wieder abmelden.

• Zwischen Abmeldung und Prüfungstermin muss mindestens 1 Kalendertag liegen.

• Beispiel:
• Eine Prüfung findet statt am Mittwoch, 28. Januar 2026.
• Sie können sich abmelden bis spätestens Montag, 26. Januar 2026, 23.59 Uhr.   

• Eine spätere Abmeldung ist NICHT möglich.

• Bei verpflichtenden Wiederholungsprüfungen ist eine Abmeldung NICHT möglich.

Abmeldung von Prüfungen

• Studienrichtung BWL/IMT:
• Claudia Appelius (Sekretariat), Tel. 0721 / 925-1946, claudia.appelius@h-ka.de
• Prof. Dr. Johannes Schmidt (Vorsitzender des Prüfungsausschusses BWL/IMT),

Tel. 0721 / 925-1981, johannes.schmidt@h-ka.de

• Studienrichtung WIN:
• Silke Schauermann (Sekretariat), Tel. 0721 / 925-1945, silke.schauermann@h-ka.de
• Prof. Dr. Rainer Griesbaum (Vorsitzender des Prüfungsausschusses WIN),

Tel. 0721 / 925-1958, rainer.griesbaum@h-ka.de

• Nur diese Personen geben zu Prüfungsfragen verbindliche Auskünfte.

• Verlassen Sie sich nicht auf die Aussagen anderer Personen
(egal welche Position diese innehaben).

Fragen?


